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ANEXO V- REGULAMENTO DOS LABORATORIOS ESPECIFICOS DO
LABORATORIO DE ENGENHARIAS E ARQUITETURA DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINAR

Este documento tem por finalidade definir de forma bem clara os direitos e deveres dos usuarios
na utilizagdo dos laboratérios especificos do laboratério de Engenharias e Arquitetura da

UNIFEV.

CAPITULO II
DOS LABORATORIOS

Artigo 1°. Entende-se por laboratérios especificos, os laboratérios de Hidraulica,
Mecénica dos Solos, Pavimentagio, Topografia, Resisténcia dos Materiais, Materiais de
Construgéo e Anélise Computacional situados no Laboratério de Engenharias e Arquitetura

localizado na Cidade Universitaria do Centro Universitario de Votuporanga.

CAPITULO III
DO USO DOS RECURSOS DISPONIVEIS

Artigo 2°. Os laboratérios oferecem diversos recursos para seus usuarios, sendo
necessario considerar:

L O uso dos laboratdrios ¢€ restrito a alunos, professores e funcionarios da FEV e UNIFEV.

I. O uso dos laboratérios deverd ser destinado especificamente a realizacdo de aulas,

trabalhos, pesquisas e estudos, nfo sendo admitido, em hipétese alguma, a retirada de
qualquer item das dependéncias dos laboratérios.

II1. A utilizag8io dos laboratérios, por parte dos alunos, somente serd permitida nos horéarios

de funcionamento afixado no mural do Laboratério de Engenharias e Arquitetura, e

acompanhado pelo auxiliar técnico do laboratério.
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Os equipamentos nos laboratérios devem ser usados exclusivamente para a prética
educacional. A utilizagio destes equipamentos deverd ser voltada, especificamente, para
as necessidades do desenvolvimento das aulas e sempre sob a orientacdo do professor
e/ou auxiliar técnico.

Néo constitui obrigag¢do da Instituigdo fornecer materiais de consumo aos usuarios dos
laboratérios, tais como, folhas para impressdo, canetas, midias em geral (CD, DVD), etc.
Toda e qualquer necessidade especifica, para o desenvolvimento da prética educacional,
nos laboratérios especificos, deve ser suprida pela UNIFEV, desde que, previamente

solicitado pelo professor usuério do laboratério e/ou pelo auxiliar técnico do laboratério.

CAPITULO IV
DAS PROIBICOES

Artigo 3°. Para assegurar o funcionamento dos laboratérios e a seguranca dos seus

usuarios fica expressamente proibido:

II.

II1.

IV,

VI

VIIL

VIIIL.

IX.

Consumo de qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias do laboratério.
Trazer para as dependéncias do laboratério qualquer tipo de material ou equipamento sem
a prévia autorizagéo do professor e/ou auxiliar técnico do laboratério.

Modificar a disposi¢do do mobiliario, bem como disposi¢do dos equipamentos sem o
consentimento dos funciondrios e/ou do auxiliar técnico.

Utilizagéo de copias ilegais de programas.

Fumar nas dependéncias do laboratério.

Utilizagdo do laboratério para a realizagdo de trabalhos que ndo estejam ligados as
atividades académicas.

Fazer qualquer tipo de anotacfio nos manuais dos equipamentos e instrumentos que
servem ao laboratério.

Usar de forma imprudente qualquer equipamento, artefato, instrumento ou dispositivo que
se encontrar nas dependéncias do Laboratério de Engenharias e Arquitetura.
Comportamentos inadequados, tais como conversar em voz alta, balburdias, sentar-se em
mesas, colocar os pés sobre as mesas ou cadeiras, acarretara ao usuario a suspensdo de
uma semana de uso nos horarios de laboratério. Havendo reincidéncia, suspensdo de 15

dias e numa terceira ocasifio, encaminhamento direto a coordenacdo de seu respectivo

curso.
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O uso de jogos de qualquer natureza, visitas a sites com contetidos pornograficos, salas e
programa de Chat (bate-papo), youtube ¢ sites de relacionamentos (Orkut, facebook,
twitter, etc.), a instalacdo de qualquer software sem a devida permissdo, a utilizacio de

imagens inadequadas e a exclusdo de arquivos que n#o sio de sua propriedade, acarretaré

a0 usudrio as mesmas penalidades e restricdes.

CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LABORATORIO

Artigo 4°. Entende-se por usuério do laboratério, professores, funcionérios, estagidrios

e alunos da FEV e UNIFEV.

L.

II.

II1.

IV.

E dever de todo usuério respeitar o regulamento dos laboratérios especificos do
Laboratério de Engenharias e Arquitetura do Centro Universitario de Votuporanga.

E dever do usuério prezar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos, instrumentos,
artefatos, dispositivos e softwares disponiveis em cada laboratério.

O usudrio deve conferir o horério de aula e de laboratério afixado junto aos murais da
institui¢do e respeita-lo.

E dever do usuario manter o siléncio e o bom ambiente de trabalho nos laboratdrios.
Todo usudrio devera tratar com boa educacdo e respeitar o cumprimento das normas

emanadas dos funciondrios e estagiarios dos laboratérios.

CAPITULO VI
DAS MANUTENCOES E INSTALACOES

Artigo 5°. As instalac¢des e equipamentos dos laboratérios especificos citados no Artigo

1° estdo detalhadas no Anexo V- A.

Artigo 6°. Para que o laboratério funcione sem causar transtornos aos usudrios &

necesséria a manutengdo preventiva.

L.

A limpeza, organizagfio e conservacdo dos equipamentos, instrumentos, artefatos,
dispositivos e mobilidrios do laboratério também sdo de responsabilidade dos usudrios.
Em caso de comprovada depredacio de patriménio, o usudrio sera obrigado a ressarcir

a despesa correspondente e ficara sujeito a penalizacdes.
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As instalagdes elétrica, de dados, telefonia e condicionamento de ar devem ser
vistoriadas periodicamente por pessoal autorizado.

A instalagdo e manutengdo de equipamentos, dispositivos, instrumentos, artefatos e
softwares, somente poderd ser realizada por auxiliar técnico, quando assim for
solicitado, para fins académicos.

Qualquer problema encontrado nos laboratérios, que diga respeito a utilizacdo de seus
equipamentos, instrumentos, artefatos, dispositivos e softwares devera ser comunicado
pessoalmente ao auxiliar técnico para que os procedimentos adequados sejam

realizados.

Artigo 7°. Os softwares instalados nos computadores deverfio estar devidamente

licenciados e autorizados pelo responsavel dos laboratérios.

L.

II.

Em caso de necessidade de uso de sofiwares do tipo shareware, a instalaggo e
desinstalago serdo com datas previamente definidas. Apos a desinstalacdo, o software
s6 podera ser reinstalado se estiver devidamente licenciado.

O uso de software do tipo freeware sera permitido mediante apresentacdo de

comprovante de dispensa de licenga de soffware.

CAPITULO vVII
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 8°. A responsabilidade dos laboratérios fica a cargo do coordenador do curso de

Engenharia Civil e/ou outro professor/funciondrio do setor de apoio académico.

L

II.

II1.

O coordenador podera propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CONSEPE)
da UNIFEV mudangas nessas normas, modernizagdo dos equipamentos do laboratério,
entre outros.

S&o responsaveis pelo laboratério, atendimento aos alunos e cumprimento das normas:
auxiliar técnico e estagidrios que estiverem no turno correspondente.

Serd de responsabilidade do auxiliar técnico e estagiarios o controle, atualizacio e
manuten¢do de todos os itens alocados no laboratdrio (equipamentos, instrumentos,

dispositivos, artefatos, software e manuais).

Artigo 9°. E dever dos Funcionérios e Estagidrios:

Manter a organizagio do laboratério e responsabilizar-se pelo seu bom funcionamento;
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Garantir 0 bom atendimento aos usuérios do laboratorio;
Atender o telefone;
Efetuar a reserva para o uso de cada laboratério especifico por parte de professores,
coordenadores ou superiores;
Fazer cumprir o regulamento do laboratério;
Auxiliar, se necessério, 0s usudrios em suas dificuldades;
Checar os sites visitados e bloquear sites com contetido pornografico;
Conferir a cada final de turno: condicionadores de ar desligados, servidor funcionando
corretamente, computadores desligados, chave de energia das bancadas desligadas,
luzes apagadas, janelas fechadas e portas trancadas;
Contribuir na elaboragfo de projetos para melhoria do laboratério juntamente com os
Coordenadores dos Cursos de Engenharia e dos Laboratérios da UNIFEV;
Responsabilizar-se pela manutengéo preventiva e corretiva do laboratério em geral:
software, hardware, instrumentos, equipamentos, artefatos e dispositivos;
Definir os horérios de uso e aulas laboratoriais em conjunto com os coordenadores dos
cursos e professores que utilizam o laboratério para aulas;
Solicitar, ao responséavel pelo laboratério, atendimento de empresa especializada,
quando necessario;
Fazer levantamento dos melhoramentos necessarios anualmente;
Manter o controle sobre o prazo de garantia de todos os equipamentos, instrumentos,
artefatos e dispositivos, e sempre que possivel promover os reparos necessarios dentro
do periodo de garantia,
Cooperar na realizaggo de eventos e servigos quando solicitado;
Acompanhar as atividades do laboratério, efetuando monitoramento direto das

atividades dos alunos e usuérios em geral, zelando por um ambiente de trabalho

silencioso e tranquilo;

Cumprir as normas e atender solicitagdes dos coordenadores ou superiores.

Artigo 10. Os Docentes, Coordenadores e Superiores deverdo:

Cumoprir o regulamento do laboratério;

Reservar o laboratério a ser utilizado durante as aulas ou treinamentos, com a devida
antecedéncia. Em caso de desisténcia de uso do mesmo, devera ser feito o cancelamento
da reserva junto a um funcionario e/ou estagidrio do laboratério. Caso haja desisténcia

de uso do laboratério e o cancelamento n3o seja efetuado, o responsavel (professor) pela
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reserva receberd uma notificagdo de adverténcia, havendo reincidéncia havera
suspensdo ao direito de reserva do laboratério na semana seguinte;

III.  Conscientizar usurios do laboratério o cumprimento do presente regulamento.

IV.  Zelar pela limpeza, bom ambiente de trabalho e comportamento dos usudrios no
laboratério durante o uso destes;

V. Conferir o horéario de aulas do laboratério afixados junto aos murais da Instituicio. A
possibilidade de uma troca deve ser realizada entre os professores e comunicada
posteriormente com comprovante de ciéncia do professor desistente da reserva para a
coordenac¢do do laboratorio;

VL. Solicitar com antecedéncia ao auxiliar técnico e/ou estagiario, a preparagcdo de
experimento relacionando todos os itens que serdo utilizados e inclusive informagdes
complementares a respeito das atividades, tais como, disponibilizagdo de normas
técnicas e artigos cientificos.

VIL.  Comunicar problemas encontrados, solicitagdes de melhorias e ajustes, diretamente aos

funcionarios e/ou estagidrios ou responsével pelos laboratérios.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 11. Quaisquer problemas nfo relacionados nesse regulamento serdo decididos
em conjunto pelas pessoas responséveis pelo laboratério, coordenacdo e colegiado do curso.
O horério de funcionamento do laboratério de Engenharias e Arquitetura da Cidade
Universitaria € de segunda & sexta-feira das 12:h00min. as 17:h00min. e das 19h00min. s
22h48min. Havendo necessidade, este horario podera ser flexibilizado & critério da
coordenag@o, podendo inclusive funcionar aos sdbados em horério integral das 08h00min as

12h00min e das 13h30min as 17h00min.

Artigo 12. Este Regulamento poderd ser alterado por sugestdo e/ou necessidade
imperiosa de novas adaptagGes, visando o seu aprimoramento e deverd ser submetido &
apreciagdo e posterior votagio por maijoria absoluta dos membros do Colegiado do Curso de
Engenharia Civil e das demais instancias competentes do Centro Universitéria de Votuporanga.

Artigo 13. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgdo pelo Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) do Centro Universitario de Votuporanga.
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ANEXO V- A

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS DOS LABORATORIOS ESPECIFICOS

1. Laboratério de Hidraulica (Area = 115,64 m?)

Quantidade Equipamentos
01 Bancada Horizontal de Reynolds
01 Bancada Didética de Associagdo De Bombas
01 Bancada de Escoamento Interno
01 Canal de Escoamento Hidraulico
01 Carneiro Hidraulico — Bomba de Ariéte
01 Quadro de Stevin — Pascal
02 Bancadas de Experimentos (1,30 X 3,20) - Estrutura Metalica / Tampo de Granito
20 Bancos Metélicos
01 Quadro Negro (1,0 X 4,0)
01 Projetor (Multimidia)
02 Caixas de Som
15 Carteiras (Alunos)

2. Laboratério de Mecénica dos Solos, Pavimentagio e Topografia (Area = 99,96 m?)

Quantidade Equipamentos
01 Estufa
01 Prensa para Compressdo Simples
01 Soquete Proctor (5,5 Lbs) para Compactacgo (2500 Kg)
01 Soquete Cilindrico - 10 Lbs (Aashto)
01 Soquete Cilindrico - 5,5 Lbs (Aashto)
01 Extrator de Amostras para Cilindro Cbr/Proctor
01 Cilindro Proctor Normal (Corpo/Base e Colar)
01 Cilindro para Compactagfio Aashto (4””) (Com Base e Colar)
01 Cilindro Cbr (Corpo, Colar e Base)
01 Disco Espagador (2 %) P/ Compactagéio
01 Dispersor (Sedimentag&o) de Solos (C/ Copo Chicana e Hélice)
01 Aparelho “Casagrande”
02 Repartidor de Amostras — Quarteador
01 Recipiente para Imersdo de C.P.
01 Balanga Digital
03 Balancas de Pesos
01 Agitador de Peneiras (8 X27)
02 Kit de Peneiras Granulométricas (18 Peneiras Por Kit)
01 Trado Helicoidal (2 %) Com Cruzeta e Haste
02 Termoémetro Digital (50 / 300°C)
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01 Densimetro Bulbo Simétrico (Solos)

05 Caixas Metdlica (20 Lt.) —Mistura de Solos
10 Provetas de Vidro

06 Cépsula Porcelana (Didmetro 16 cm)
04 Cépsula de Aluminio (Cap. 25 ml)

01 Picndmetro de Vidro (1000 ml)

01 Estacfo Total Topcon Cygnus Ks 102
01 Nivel Optico Topcon At — B4

01 Régua de Medida Vertical (5 m)

01 Bastdo Extensivel 2,60 m — Avr

01 Prisma Com Suporte — Seco

01 Trena Laser Sw— 60 m

01 Tripé Seco

01 Guarda-Sol Topografico de Lona

04 Bancadas de Experimentos (1,30 X 3,20) — Estrutura Metalica/ Tampo de Granito.
20 Bancos Metalicos

01 Quadro Negro (1,0 X 4,0)

01 Projetor Multimidia

02 Caixas de Som

15 Carteiras (Alunos)

3. Laboratério de Resisténcia Dos Materiais e Materiais de Construcio (Area =

116,62 m?)
Quantidade Equipamentos
01 Méquina Universal Ensaio (Tragfo) — 100 KN (Eletromecénica)- Bancada

Instalagdo — Extensémetro Eletronico e Licenca de Software.

01 Computador (P/ Uso Do Software)

01 Prensa Hidraulica (Elétrico) — Ruptura de C.P. Concreto e Dispositivo para Ensaio
de Flexdo (Cap. 100 Ton. (Digital)).

24 Forma Cilindrica (15 X 30) cm — Corpos de Prova (Concreto)

01 Capeador para Corpo de Prova (15x30)

01 Forma (Viga) Concreto — 15x15x50 e 15x15x75

01 Esclerdmetro Mod. Ntp Schimidt

01 Conjunto Chapman

01 Dispositivo P/ Ensaio Compressdo Diametral (Cp. 15x30)

01 Fogareiro (2 Bocas)

01 Tacho P/ Enxofre (10 Lt. Fofo)

01 Par de Prato P/ Cp. (15 X 30)

02 Cronometro Digital 1/100

02 Forma Tronco Cone (Slump-Test) / Funil/ Chapa Base E Haste Socadora

01 Betoneira (350 Lt.) —Trifasico

01 Tanque para Cura de Cp.

01

Compressor (Limpeza Das Prensas)
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04 Bancadas de Experimentos (1,30 X 3,20) — Estrutura Metalica/ Tampo de Granito.
20 Bancos Metalicos

01 Quadro Negro (1,0 X 4,0)

01 Projetor Multimidia

02 Caixas de Som

4. Laboratério de Anilise Computacional (Area = 30,90 m?)

Quantidade Equipamentos

06 Computadores (Completos)

01 Impressora

06 Licencas de Software (Cad /Tqgs) - Versdo Universitaria — Engenharia Estrutural —

Concreto Armado.

06 Licengas de Software (Multiplus) —Estruturas Metélicas (3D -2015)

06 Licengas de Software (Multiplus)-Instalagdes Hidraulicas e Protec@o e Combate a
Incéndios

01 Mobilidrio E Instalagdes Diversas (Mesas, Cadeiras, Armarios, Internet, Telefone,

Energia e Tomadas).
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